Fundacja „Fundusz Grantowy dla Płocka”
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Instrukcja

1. Przedłożenie wniosku  jest warunkiem niezbędnym  ubiegania się o grant z Fundacji „Fundusz Grantowy dla Płocka”. 

2. Wniosek jest opiniowany przez Radę Programową, Radę Fundacji. Ostateczną decyzję o udzieleniu grantu podejmuje Zarząd Fundacji. Zaakceptowany wniosek staje się częścią umowy o dofinansowanie.

3. Wniosek należy złożyć w zamkniętej kopercie w  dwóch egzemplarzach oraz na płycie do 7 grudnia 2011 r. do godziny 15.00  w Biurze Fundacji Fundusz Grantowy dla Płocka, ul. Misjonarska 22 pokój nr 32. lub przesłać pocztą na adres Fundacji. O kwalifikacji wniosku decyduje data stempla pocztowego. 
4. Budżet projektu powinien być przedstawiony zgodnie ze wzorem tabeli umieszczonym w formularzu wniosku. „Innymi źródłami finansowania” nie mogą być środki uzyskane od fundatorów Fundacji niezależnie od formy przekazania tych środków. 
5. Do wniosku należy dołączyć załączniki (jeden zestaw)

· Aktualny statut

· Aktualny wyciąg z Krajowego Rejestru Sądowego (wydany najpóźniej trzy miesiące od daty złożenia wniosku) lub inne zaświadczenie potwierdzające osobowość prawną organizacji.  

· Sprawozdanie finansowe za 2010 rok (bilans, rachunek wyników, informacja dodatkowa)

· Aktualne zaświadczenie o braku zaległości finansowych wobec ZUS i Urzędu Skarbowego ( za październik 2011 r. ) .

· Dokumenty potwierdzające fakty przytoczone we wniosku, referencje, oświadczenia o współpracy itp.
I. INFORMACJE O ORGANIZACJI

Dane teleadresowe

	Nazwa Organizacji
	

	Adres Organizacji
	

	Telefon
	

	Fax
	

	e-mail
	

	Adres strony www
	

	Koordynator projektu (imię, nazwisko, adres korespondencyjny, telefon kontaktowy)
	

	Partner projektu:

(nazwa, adres, dane kontaktowe władz i osoby odpowiedzialnej z ramienia partnera za realizację projektu)
	


Proszę podać nazwiska i funkcje osób reprezentujących organizację                                   i upoważnionych do zaciągania zobowiązań finansowych.

	


Forma prawna organizacji i podstawa prawna działalności. Proszę podać datę rejestracji i numer. Od kiedy działa organizacja?
	


Doświadczenie i osiągniącia organizacji.
Jakie  projekty dotyczące problemów Płocka do tej pory wdrażała? Czy angażowała społeczność lokalną w realizację projektów? Współpraca z innymi organizacjami i  Fundacją “Fundusz Grantowy dla Płocka” . 

	


Źródła finansowania działalności organizacji w 2010 i 2011 roku. 
	Nazwa źródła finansowego


	Przeznaczenie dotacji
	kwota

	
	
	

	
	
	


II. INFORMACJE O PROJEKCIE

Nazwa projektu:

	


Definicja problemu/potrzeby: 

Jaki konkretny PROBLEM występujący w Państwa społeczności zamierzają Państwo rozwiązać? Jaka jest skala i skutki tego PROBLEMU? Dlaczego konieczne jest rozwiązanie tego problemu? Skąd to wiadomo?

	


Cele i planowane efekty projektu:

Jaka mierzalna zmiana zostanie osiągnięta dzięki realizacji projektu? Jakiej grupy będzie ona dotyczyć? W jaki sposób projekt wpłynie na tę grupę? Jakie zmiany powstałe w trakcie realizacji Projektu będą świadczyły o całkowitym, lub częściowym rozwiązaniu PROBLEMU lub zaspokojeniu POTRZEBY? 

	


Metody realizacji celów. Opis planowanych działań:

Jakie działania zostaną podjęte? Kto będzie je wdrażał?
	


Harmonogram planowanych działań:
	Data rozpoczęcia-data zakończenia działania 


	Podejmowane działania w ramach realizacji projektu

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Promocja projektu 

Jakie działania promocyjne organizacja planuje podjąć? Harmonogram działań promocyjnych z uwzględnieniem informacji o przyznaniu grantu przez Fundację.

	


Proszę określić, które z celów Fundacji „Fundusz Grantowy dla Płocka” będą realizowane przez projekt 

	


Współpraca:

Czy przewidywana jest współpraca z innymi podmiotami? W jakim zakresie? Kto będzie partnerem w Państwa projekcie i jaki będzie jego wkład w planowane działania?

	Nazwa instytucji , z którymi planujecie Państwo podjąć współpracę:
	Zakres i formy współpracy, w tym wkład finansowy i niefinansowy:
	Podpisy przedstawicieli instytucji

	Inna organizacja:

Nazwa: 
	
	

	Samorząd Lokalny:

Nazwa wydziału:
	
	

	Firma:

Nazwa:
	
	

	Media:

Nazwa:
	
	

	Inni:

Nazwa:
	
	

	Inni:

Nazwa:
	
	


Beneficjenci:

Proszę wymienić środowiska lub grupy społeczne oraz podać szacowaną liczbę osób, które bezpośrednio skorzystają na realizacji Państwa Projektu:

	
	Środowiska/ grupy społeczne (np. młodzież,osoby niepełnosprawne,osoby długotrwale bezrobotne, seniorzy)
	Liczba osób

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	


Ryzyko:

Proszę podać możliwe zagrożenia pełnej realizacji projektu wraz ze sposobami przezwyciężenia ewentualnych trudności.

	


FINANSE
Budżet Projektu:

Budżet należy przygotować według poniższego schematu. Prosimy zwrócić szczególną uwagę na podział kosztów całkowitych na koszty programowe i koszty administracyjne oraz na podział kosztów według źródeł finansowania.

Koszty programowe są to koszty ściśle związane z realizacją Projektu. Do kosztów programowych zaliczyć możemy między innymi koszty: wynagrodzenia, honorarium koordynatora, honorarium szkoleniowców lub ekspertów, koszty operacyjne: koszty zakupu materiałów związanych z realizacją projektu, wyposażenia, druku materiałów informacyjnych, koszty podróży związane z Projektem, wysyłkę pocztową oraz koszty ogłoszeń prasowych i promocji Projektu itp.

Koszty administracyjne są to koszty pośrednio związane z Projektem. Do kosztów administracyjnych zaliczamy między innymi; obsługę finansową Projektu, prowizji bankowych.

,,W tym Fundacji” - w tej kolumnie prosimy o wykazanie sum, o które ubiegają się Państwo z Fundacji „Fundusz Grantowy dla Płocka w  V edycji konkursu grantowego.

,,W tym inne” – w tej kolumnie prosimy o wykazanie pozostałych planowanych kosztów, które zostaną sfinansowane z innych źródeł (wyłącznie wkład finansowy niepochodzący od Fundatorów Fundacji). 
Po wypełnieniu tabeli budżetowej prosimy upewnić się, że ilość jednostek pomnożona przez koszt jednostkowy odpowiada sumie w danej pozycji budżetowej oraz, że suma źródeł finansowania Projektu w układzie poziomym i pionowym odpowiada sumie pozycji i sumie kosztów całkowitych Projektu. Do wypełnionego budżetu można dołączyć krótki komentarz. 

Maksymalne stawki kosztów związanych z realizacją projektu:     

Honorarium koordynatora projektu max. 300 zł/m-c
BUDŻET PROJEKTU:

	Rodzaj kosztów


	Jednostka


	Koszt jednostki


	Ilość

jednostek


	Razem


	W tym z grantu Fundacji


	W tym z innych źródeł



	1.KOSZTY PROGRAMOWE
	
	
	
	
	
	

	1.1.

WYNAGRODZENIA
	Osoba

Np. terapeuta
	Koszt wynagrodzenia

Np.1000
	6
	6 000
	6000
	0

	1.1.1
	Np.trener
	600
	6
	3600
	3000
	600

	1.1.2
	
	
	
	
	
	

	1.1.3
	
	
	
	
	
	

	1.2 

KOSZTY OPERACYJNE
	
	
	
	
	
	

	1.2.1
	
	
	
	
	
	

	1.2.2
	
	
	
	
	
	

	2. KOSZTY

ADMINISTRACYJNE
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	
	
	

	2.3
	
	
	
	
	
	

	RAZEM
	
	
	
	
	
	

	SUMA KOSZTÓW ADMINISTRACYJNYCH
	
	
	
	
	
	

	KOSZT CAŁKOWITY PROJEKTU 
	
	
	
	
	
	

	UDZIAŁ PROCENTOWY KOSZTÓW ADMINISTRACYJNYCH W CAŁKOWITYM KOSZCIE PROJEKTU
	
	
	
	
	
	


MIEJSCE NA EWENTUALNY KOMENTARZ DO BUDŻETU:
	


Inne źródła finansowania projektu:

	Nazwa źródła finansowego:
	Przeznaczenie dotacji
	Kwota:

	
	
	

	
	
	

	
	Razem
	


Informacja dodatkowa:

Wkład niefinansowy:

Prosimy o wypisanie wkładu usługowego i rzeczowego (np.: praca wolontariuszy, użyczenie sprzętu lub lokalu, darowizny rzeczowe, usługowe i inne).

	


Dane na temat konta bankowego organizacji:

Nazwa i adres banku:

Numer konta:
Podpisy:

	Podpis i pieczątka osoby upoważnionej do reprezentowania organizacji (zgodnie z KRS)

	Data:
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Adres ul. Misjonarska 22, pok. 32, 09 – 402 Płock, tel. (24) 367 44 44, 
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