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Zatgcznik nr 5
do regulamin konkursu grantowego dla organizacji pozarzagdowych
oraz 0s6b indywidualnych i grup nieformalnych

IX edycja

SPRAWOZDANIE KONCOWE

............................................................ [tytut projektu]

[wypetnia pracownik Fundacji]

nrumowy

data wptywu

I. INFORMACIE PODSTAWOWE

Nazwa organizacji

Nazwa organizacji partnerskie;j :
Koordynator projektu

Adres do korespondencji

e-mail

tel./fax

Osoba odpowiedzialna za finanse
(Prezes/Skarbnik) (imie, nazwisko,
adres, telefon kontaktowy, mail)

Okres realizacji projektu (od — do)

(zgodnie z umowg)
Data rozpoczecia projektu:

Il. POSTEP MERYTORYCZNY PROJEKTU

1. Szczegdtowy opis zrealizowanych dziatan wraz z przedstawieniem danych liczbowych

2. Opis procesu rekrutacji uczestnikow projektu
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3. Liczba bezposrednich uczestnikdw projektu file 0séb bezposrednio skorzystato z realizacji projektu? Np.
liczba dzieci biorgcych udziat w rehabilitacji, warsztatach, szkoleniach. Prosimy o doktadne dane np. 3 grupy 20
osobowe; prosimy wyszczegdlni¢ grupy wiekowe Np. seniorzy, uczniowie szkét podstawowych itp.]

Charakterystyka grupy uczestnikéw Liczba

4. Liczba innych odbiorcow projektu [Orientacyjna liczba mieszkancéw miasta, ktérym organizacja
przedstawita swoje dokonania, w tym osoby, ktére uczestniczyty w projekcie w roli, widza, kibica, itp.]

5. Stopien osiggniecia zatozonych celéw, rezultatéw i efektéw projektu opisanych we wniosku (np. wzrost
wiary we wtasne sity wsréd niedowidzqcych uczestnikow choru, zwiekszenie wiedzy o historii miasta wsréd
uczniow, podniesienie swiadomosci, itp.oraz opisac¢ sposob pomiaru)

6. Prosze wymieni¢ produkty projektu (rzeczy, ktére powstaty w trakcie projektu np. publikacje, portal, ulotki,
plakaty, zakupiony sprzet)

7. llos¢ wolontariuszy zaangazowanych w realizacje projektu:

stali wolontariusze [osoby regularnie wspierajgce organizatoréw np. starsze
osoby przychodzgce do swietlicy socjoterapeutycznej aby poczytac dzieciom
ksigzki lub/i pracownicy organizacji, ktérzy zaangazowali sie w projekt]
akcyjni wolontariusze [osoby pomagajqgce organizacji

przy realizacji projektu akcyjnie (jednorazowo) — Np. mfodziez przytqczajqgca sie
do duzych akcji charytatywnych]

8. Opis najbardziej udanych elementdw realizacji projektu:

9. Czy w wyniku realizacji projektu nastgpity zmiany w lokalnej spotecznosci?

10. Mozliwosci i potrzeby kontynuacji projektu w przysztosci
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11. Podsumowanie i ocena realizacji projektu. Czy wszystko sie udato? Jakie organizacja miata trudnosci?
[w tym naleZy okreslic te czynnosci, ktdre nie zostaty zrealizowane i przedstawic przyczyny]

12. Jakie dziatania organizacja podjeta w zwigzku z promocjg projektu?
(nalezy okreslic, czy organizacja wywiqzata sie z dziatan zaproponowanych we wniosku o grant)

13. Czy organizacja informowata spotecznosé lokalng, ze projekt zostat sfinansowany ze srodkéw Fundac;ji?
[prosze zaznaczy¢ jedng odpowiedz]

[] Zawsze [J Rzadko

[0 Prawie zawsze O Nigdy. Dlaczego? [prosze wymienic¢ przyczyny]

14. Rola organizacji partnerskiej w realizacji projektu [za co byta odpowiedzialna?]
15. Ocena wspotpracy [prosze zaznaczyé jedng odpowied?]

[l Zdecydowanie pozytywna [l Raczej negatywna
[1 Raczej pozytywna [1 Zdecydowanie negatywna

lll. RAPORT FINANSOWY

1. Inne Zrddta finansowania projektu
Czy Organizacja pozyskata inne Zzrodta finansowania dla realizacji projektu (np. jako zabezpieczenie
wktadu wtasnego, nie dotyczy kwot pobranych od uczestnikéw projektu)?

[ TAK
] NIE
Prosze wskazad zrédto pochodzenia tych SFTOAKOW: ........c.uvviiiiiiiiiie e [ nazwa

organizacji, instytucji, firmy od ktorej pozyskano srodki]

Na jakie dziatania zostata przeznaczona ta kwota?
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2. Wprowadzone zmiany w budzecie projektu (zgodnie z §10 ust. 1 i 2 umowy, tj. do 5% przyznanej
kwoty na dang pozycje i tylko na pozycje ujete w umowie):

Pozycja Kwota Kwota Cel Wartos$é pozycji | Wartosé
budzetowa przyznana przesunieta przesuniecia przed pozycji po
Zgodnie z zgodnie z przez organizacje zmianami/zgodnie | zmianie
Umowa umowa Z Umowag
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3. Zestawienie wydatkéw (nie wykazanych w sprawozdaniu biezgcym)

Kwota przyznanego grantu (zgodnie zumowa) | e, zt
Kwota dotychczas przekazana na konto Organizacji | ...........cccoovviiiiiieeieieeeenann, zt
Kwota rozliczona w sprawozdaniu biezgcym | s zt
T Razem (rédta Zrédta finansowania
L.p. N k i
P r dokumentu ksiegowego 28.27ak. B Data zaptaty T — Fundusz e ' Yvk{ad
Grantowy niefinansowy
KOSZTY PROGRAMOWE
Koszty wynagrodzen 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1.
Koszty operacyjne 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
SUMA KOSZTOW PROGRAMOWYCH 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
KOSZTY ADMINISTRACYJNE
Koszty wynagrodzen 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Inne koszty 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
SUMA KOSZTOW ADMINISTRACYJNYCH 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
A. RAZEM (koszty programowe + koszty administracyjne)
B. KWOTY ROZLICZONE W SPRAWOZDANIU BIEiACYM
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KOSZTY CALKOWITE (A+B)

Udziat procentowy w koszcie catkowitym zg. z budzetem (%) %

%

% %

Prosze dotgczy¢ kopie wszystkich rachunkéw i dokumentéow zaswiadczajgcych o dokonanych wydatkach. Oryginaty rachunkéw i kopie prosze opisac zgodnie z Umowg.

Mechanizm wycenienia wkfadu niefinansowego:

Rozliczenie optat od uczestnikéw projektu:

KWOTA ZAPLANOWANA (w zi)

STAWKA JEDNOSTKOWA (planowana do pobrania
od 1 uczestnika)

KWOTA ZEBRANA (w zi)

STAWKA JEDNOSTKOWA
(pobrana od 1 uczestnika)

INFORMACIJE O REZYGNACIJI Z OPtAT, ZMNIEJSZENIU ITP.

SPOSOB WYDATKOWANIA

Faktury:

Kwota:

Rodzaj wydatku (przeznaczenie)

Podpis oséb uprawnionych:
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Pieczec organizacji:

Data i podpis koordynatora projektu:

Data i podpis Prezesa organizacji

Data i podpis osoby odpowiedzialnej
za finanse organizacji
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Instrukcja do sprawozdania

Przed przystapieniem do realizacji projektu prosze zapoznac¢ sie z zapisami umowy o dofinansowanie.

Sprawozdanie koncowe skfada sie z czterech czesci: I. Informacje podstawowe, Il. Informacje o projekcie, Ill. Postep
merytoryczny projektu oraz IV. Raport finansowy

Na ztozenie sprawozdania koncowego jest 14 dni od zakonczenia realizacji projektu.

CZESC | i Il sprawozdania to dane niezbedne do zweryfikowania realizatora projektu i samego projektu. Dane
teleadresowe zawarte w tej czesci postuzg nam do kontaktéw z Panstwem. Zatem konieczne jest podanie aktualnych
informacji.

CZESC Il sprawozdania to miejsce na zaprezentowanie przebiegu realizacji projektu oraz jego efektéw i skutkdw dla
spotecznosci Miasta Ptocka.

Cze$¢ merytoryczna ma na celu nie tylko przekazanie informacji o przebiegu projektu, ale i spojrzenie na catos¢
zrealizowanego przedsiewziecia ,,z lotu ptaka”. Chcielibysmy sie dowiedzie¢, co byto rezultatem Panstwa dziatan, i na ile
projekt zaspokoit lokalne potrzeby, pomdgt w rozwigzaniu wskazanych przez Panstwa probleméw, wzbogacit zycie
spotecznosci.

Zalezy nam rowniez, abysmy poznali skale i zasieg projektu, stad prosby o dane liczbowe.

CZESC IV SPRAWOZDANIA to postep finansowy. W tej czesci prosimy o wykazanie wytacznie wydatkéw poniesionych w
okresie od ztozenia raportu biezgcego. Do przygotowania tej czesci raportu mozna wykorzystaé przygotowany arkusz
kalkulacyjny.

Dokumenty finansowe powinny by¢ utozone zadaniowo, zgodnie z zatacznikiem B Umowy i tabela.
Do raportu finansowego nalezy zataczy¢ wszystkie dokumenty finansowe zwigzane z projektem tj. oryginaty do zwrotu, a
kopie, ktore zostajg w dokumentacji projektu w biurze Fundacji prosze potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginatem).
1. Wszystkie dokumenty ksiegowe, finansowane ze Srodkéw Fundacji, muszg by¢ opisane ponizszg formuta:
,Zadanie sfinansowano ze srodkéw Fundacji Fundusz Grantowy dla Ptocka zgodnie z umowg Nr ..../...../2018 ,

”

2. Dokumenty finansowe stanowigce wktad wiasny organizacji powinny byc¢ opisane opisa¢ formuta: ,Zadanie
sfinansowano ze srodkdéw ............... [nazwa organizacji/ zrédto pochodzenia srodkéw], jako wktad wtasny do
projektu .......... [tytut projektu], realizowanego ze srodkéw Fundacji Fundusz Grantowy dla Ptocka, umowa nr
weef /2018

3. W przypadku wkfadu niefinansowego, prosze zataczy¢ wszelka dokumentacje zwigzang w wktadem -
oswiadczenia, karty pracy, umowy uzyczenia oraz mechanizm, jakim organizacja postuzyta sie w wycenie
wktadu. Wszystkie dokumenty powinny zosta¢ podpisane formutg: ,,Wktad wtasny (nazwa organizacji) do
realizacji projektu ......ccccecveeiiiiieeeeieee e, , finansowanego ze srodkéw Fundacji Fundusz Grantowy dla Ptocka.
Wartosc¢ wktadu wyceniona zostata na ...... zt”.

4. W przypadku operacji bezgotdwkowych, do dokumentéw nalezy zatgczy¢ potwierdzenie przelewu, z tym
zastrzezeniem, ze wyptata wynagrodzen dokonana w formie gotéwkowej jest kosztem niekwalifikowalnym.

5. W przypadku wynagrodzen, organizacja zobowigzana jest, poza potwierdzeniem dokonania przelewu
wynagrodzenia netto zataczy¢ potwierdzenie odprowadzenia sktadek ZUS i US. Potwierdzenia (oryginaty i kopie)
nalezy opisaé: ,dotyczy Umowy Nr/listy ptac nr ...... , ktorg sfinansowano ze $rodkéw Fundacji ,Fundusz
Grantowy dla Ptocka” zgodnie zumowg Nr ..../...../2018 , zgodnie z zatacznikiem B: ......... w kwaocie:......".

Do raportu nalezy dotgczy¢é materiaty promocyjne (plakaty, ulotki, programy, wycinki prasowe),a takze ptyte ze zdjeciami
i inne materiaty powstate w trakcie realizacji projektu.
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